Zarzadzenie nr 1/2014/2015
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UKSW
z dnia 20 stycznia 2015 r.
w sprawie szczegolowych zasad dokumentacji przebiegu studiow prowadzonych na
Wydziale Prawa i Administracji UKSW oraz obowigzkow pracownikow naukowo-
dydaktycznych i dydaktycznych Wydzialu Prawa i Administracji UKSW zwigzanych z

dokumentowaniem wynikéw egzaminéw i zaliczen w systemie USOS

Na podstawie § 44 pkt 7, 13 1 17 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w
Warszawie z dnia 27 pazdziernika 2011 r. w zwiazku z Zarzadzeniem Nr 48/2014 Rektora
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 16 lipca 2014 r. w
sprawie obowiazkow zwiazanych z przeprowadzaniem egzamindw 1 zaliczen oraz
dokumentowaniem ich wynikow w systemie USOS, a takze na podstawie § 6 1 11
rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie

dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. Nr 201, poz. 1188) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. Karty okresowych osiagnie¢ studenta, zwane dalej kartami, generowane sa w postaci
wydrukow z systemu USOS.
2. Dziekanat po rozliczeniu studenta przygotowuje karty na podstawie danych
zgromadzonych w systemie USOS.
3. W karcie upowazniony Prodziekan lub Pelnomocnik Dziekana potwierdza wiasnorgcznym
podpisem wpis na kolejny rok studiow.
4. Zgodnie z § 3 ust. 3 Regulaminu studiow w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie stanowiacego zatacznik do uchwaly Nr 30/2014 Senatu UKSW
z dnia 20 marca 2014 r. indeks, poczawszy od roku akademickiego 2014/2015, jest tylko
dokumentem obrazujacym przebieg studidw, pozostaje wlasno$cia studenta i nie nalezy do

dokumentacji stuzacej do rozliczenia poszczeg6dlnych lat studidw.



§2
1. Poczawszy od roku akademickiego 2012/2013 protokoly zaliczenia przedmiotu, zwane
dalej protokotami, zastepuje si¢ protokotami zaliczenia przedmiotu sporzadzanymi w postaci
wydrukéw z systemu USOS.
2. Protokoty moga by¢ przygotowane jedynie po uprzednim wpisaniu i zatwierdzeniu ocen w

systemie USOS, co nast¢puje wylacznie na podstawie zgromadzonych tam danych.

§3
1. Ogloszenie ocen z danego przedmiotu nastgpuje za posrednictwem systemu USOS.
2. Osoby prowadzace przedmiot zobowigzane sa do ogloszenia ocen oraz dostarczenia do
wlasciwego dziekanatu podpisanych wiasnorgcznie protokotow w ciagu 7 dni od ostatniego
dnia poprawkowej sesji egzaminacyjnej danego semestru, w przypadku letniej sesji
poprawkowej nie pdzniej niz do 30 wrzes$nia.
3. Obowiazki okreslone w ust. 1-2 powyzej, dotycza rowniez oséb zatrudnionych na
Wydziale Prawa i Administracji UKSW na podstawie umowy o dzieto.
4. Studenci zobowiazani sa do sprawdzenia przed zakonczeniem roku akademickiego

zgodnosci uzyskanych przez nich ocen z wpisami do systemu USOS.

§4

1. Rozliczenia roku akademickiego dokonuje si¢ na podstawie danych zgromadzonych w
systemie USOS na dzien 30 wrze$nia danego roku akademickiego. Dziekanaty zobowiazane
sa do przeprowadzenia rozliczenia studenta do dnia 15 pazdziernika nastgpnego roku
akademickiego.

2. Student moze zglosi¢ gotowos$¢ do rozliczenia roku w terminie wcze$niejszym, z
zastrzezeniem uprzedniego uzyskania wszystkich wpiséw w systemie USOS wymaganych do
rozliczenia danego roku studiow.

3. Do rejestracji na zajgcia w kolejnym roku akademickim dopuszczone sa osoby, ktore

uzyskaly rozliczenie roku akademickiego.

§5
1. Zobowiazuje si¢ nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale Prawa 1
Administracji UKSW, do:
a) posiadania aktywnego konta na serwerze UKSW umozliwiajacego dostgp do systemu

USOS;



b) wprowadzenia do systemu USOS ocen uzyskanych z egzaminow oraz zaliczen uzyskanych
z zaje¢ niekonczacych si¢ egzaminem, wylacznie w odniesieniu do studentow
zarejestrowanych w systemie USOS;

c) wprowadzenia ocen uzyskanych przez studentéw z egzaminéw pisemnych, nie pozniej, niz
w ciagu 14 dni od daty przeprowadzenia egzaminu pisemnego;

d) wprowadzenia ocen uzyskanych przez studentéw z egzamindéw ustnych, nie pdzniej, niz w
ciagu 14 dni od daty przeprowadzenia egzaminu ustnego;

e) wprowadzenia zaliczen seminariow dyplomowych, ¢wiczen, konwersatoriow 1 innych zajgé
niekonczacych si¢ egzaminem, w ciagu 7 dni od daty zaliczenia;

f) wydrukowania i podpisania (na kazdej stronie) protokotéw zawierajacych oceny z
przeprowadzonych egzaminow lub zaliczenia zaj¢¢ niekonczacych si¢ egzaminem, w formie
raportow z systemu USOS, w ciagu 7 dni od ostatniego dnia poprawkowej sesji
egzaminacyjnej danego semestru.

2. Obowiazki okreslone w ust. 1 dotycza rowniez oséb zatrudnionych na Wydziale Prawa i

Administracji UKSW na podstawie umowy o dzieto.

§6
Uporczywe niewykonywanie przez pracownikéw naukowo-dydaktycznych i pracownikow
dydaktycznych zatrudnionych na Wydziale Prawa i Administracji UKSW obowiazkow
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu skutkowa¢ bedzie obnizeniem punktacji z tytutu
rzetelnego wykonywania obowiazkéw dydaktycznych w procesie oceny okresowej
pracownika naukowo-dydaktycznego oraz pracownika dydaktycznego dokonywanej w
oparciu o Zalacznik nr 4 do Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w

Warszawie z dnia 27 pazdziernika 2011 r.

§7

1. Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 4/ 2012/2013 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji UKSW
z dnia 24 pazdziernika 2012 r. w sprawie: szczegdtowych zasad dokumentacji przebiegu
studiow prowadzonych na Wydziale Prawa i Administracji UKSW oraz Zarzadzenie nr
1/2012/2013 Dziekana Wydziatu Prawa 1 Administracji UKSW z dnia 9 pazdziernika 2012 r.
w sprawie obowiazkéw pracownikow naukowo-dydaktycznych i1 dydaktycznych Wydziatu
Prawa i Administracji UKSW zwigzanych z dokumentowaniem wynikéw egzaminow i
zaliczen w systemie USOSweb.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



