Zarzadzenie nr 4/ 2012/2013
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UKSW
z dnia 24 pazdziernika 2012 r.
w sprawie: szczegotowych zasad dokumentacji przebiegu studiéw prowadzonych
na Wydziale Prawa i Administracji UKSW

Na podstawie § 44 ust. 7 i 13 Statutu UKSW oraz §§ 61 11 rozporzadzenia MNiSW z dnia 14 wrze$nia
2011 r. roku w sprawie dokumentacji przebiegu studiéw zarzadzam, co nast¢puje:

§1

1. Karty okresowych osiagnig¢ studenta generowane sa w postaci wydrukéw z systemu USOS,
zwanych dalej kartami.

2. Dziekanat po rozliczeniu studenta przygotowuje karty na podstawie danych zgromadzonych w
systemie USOS.

3. W karcie upowazniony Prodziekan lub petnomocnik Dziekana potwierdza wiasnorgcznym
podpisem wpis na kolejny rok studiéw.

§2

1. Poczawszy od roku akademickiego 2012/2013 protokoly zaliczenia przedmiotu zastgpuje sig
protokotami zaliczenia przedmiotu sporzadzanymi w postaci wydrukéw z systemu USOSweb,
zwanych dalej protokotami.

2. Protokoty moga by¢ przygotowane jedynie po uprzednim wpisaniu i zatwierdzeniu ocen w systemie
USOSweb, co nastgpuje wylacznie na podstawie zgromadzonych tam danych.

§3

1. Ogtoszenie ocen z danego przedmiotu nastgpuje za posrednictwem systemu USOSweb.

2. Osoby prowadzace przedmiot zobowigzane sa do ogloszenia ocen oraz dostarczenia do wlasciwego
dziekanatu podpisanych wtasnorgcznie protokotéw w ciagu 7 dni od ostatniego dnia poprawkowej
sesji egzaminacyjnej danego semestru, w przypadku letniej sesji poprawkowej nie pézniej niz do
30 wrzes$nia.

3. Osoby prowadzace przedmiot zobowiazane sa do dokonania wpiséw ocen do indekséw studentéw.

4. Obowiazki okreSlone w ust. 1-3 powyzej, dotycza rowniez oséb zatrudnionych przez Wydziat
Prawa i Administracji UKSW na podstawie umowy o dzieto.

5. Studenci zobowiagzani sa do sprawdzenia przed zakonczeniem roku akademickiego zgodnosci
uzyskanych przez nich ocen =z wpisami do systemu oraz kompletéw wszystkich wpiséw w
indeksie.

§4

1. Rozliczenia roku akademickiego dokonuje si¢ na podstawie ztozonego indeksu oraz danych
zgromadzonych w systemie USOS na dzien 30 wrzes$nia danego roku akademickiego. Dziekanaty
zobowiazane sa do przeprowadzenia rozliczenia studenta do 15 pazdziernika nast¢pnego roku
akademickiego.

2. Student moze ztozy¢ indeks do rozliczenia roku w terminie wczeSniejszym, z zastrzezeniem
uprzedniego uzyskania wszystkich wpisow w systemie USOS oraz indeksie wymaganych do
rozliczenia danego roku studiéw.



3. Do rejestracji na zajecia w kolejnym roku akademickim dopuszczone sa osoby, ktére uzyskaty
rozliczenie roku akademickiego.

§5

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



